
外部ファイル持込手順 

ＦＤ等に作成した総合振込、給与・賞与振込、口座振替の持込データ（全銀フォーマットまたは

ＣＳＶ形式）をＷＥＢ上から登録する。 
なお、持込にエラーがある場合は、外部ファイル登録を不可とする。 

（１）処理フロー 

振込・口座振替 

ご利用メニュー画面 

【外部ファイル登録】ボタン押

 

 
 
 
 
 

 ＣＳＶ形式の場合 

【読込実行】ボタン押
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持込受付画面  

【実行】ボタン押

データ送信完了画面 
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 全銀フォーマットの場合 

【読込実行】ボタン押下  
 

データ登録画面 
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（２）持込受付 

振込・口座振替ご利用メニュー画面から【外部ファイル登録】ボタンを押下すると、ＦＤ等に

作成した持込データの読込を行う持込受付画面を表示する。 

＜持込受付画面＞ 

 

読込を行う持込データのファイル形式

（「全銀フォーマット」「ＣＳＶ形式」）

をプルダウンメニューから選択する。 

 
① データ読込方法 

持込受付画面にて「取引種類」「ファイル形式」「ファイルの場所」を指定し、【読込実行】

ボタンを押下する。 

ａ．取引種類 

プルダウンメニューから取引種類（「為替振込」「口座振替」）を選択する。 

 

ｂ．ファイル形式 

読込を行う持込データのファイル形式（「全銀フォーマット」「ＣＳＶ形式」）をプルダ

ウンメニューから選択する。 

 

ｃ．ファイルの場所 

ファイルが格納されている場所（使用ＰＣでアクセスが可能な場所）を選択する。 

画面上の【参照】ボタンを押下することにより、エクスプローラから指定できる。 

なお、ＦＤから読み込みする場合はＤＯＳフォーマットのみ読込可能とする。 



② 持込データのフォーマット 

「全銀フォーマット」および「ＣＳＶ形式」のファイルフォーマットはＷＥＢ－ＦＢシステ

ムで定義したフォーマットとする。 
なお、改行コードの入力は任意とし、有り、無しとも読込可能とする。 

 

③ 処理ボタン 

ボタン名 処理内容 

参照 ファイル格納場所を参照するため、エクスプローラを開く。 

読込実行 

外部ファイルの読込処理を実行し、全銀フォーマットの場合は

データ登録画面、ＣＳＶ形式の場合はデータ入力画面へ移動す

る。 

ＴＯＰ 振込・口座振替のご利用メニュー画面へ移動する。 

 



（３）データ入力 

ＣＳＶ形式の外部ファイル登録で、登録に必要となる情報の設定を行う。 

持込受付画面から【読込実行】ボタンを押下すると、データ入力画面が表示され、取引種類が

為替振込の場合は「振込データを登録する会社コード（出金口座）」「契約種別」「振込指定

日」、口座振替の場合は「口座振替データを登録する会社コード」「振替指定日」を指定する。 
＜データ入力画面＞ 

 
 
① 口座一覧 

ログインユーザが利用可能な会社情報が口座一覧に表示される。 
ａ．取引種類が為替振込の場合 
読み込んだ振込データを登録する会社コード（出金口座）を選択し、プルダウンメニュー

から契約情報（「総合振込」「給与振込」「賞与振込」）を選択する。 
なお、選択できる契約情報は、選択した会社コードが契約している契約種別のみとする。 

 
ｂ．取引種類が口座振替の場合 
読み込んだ口座振替データを登録する会社コードを選択する。 

 



② 振込（振替）指定日 

ａ．取引種類が為替振込の場合 

読み込んだ振込データの振込指定日を入力する。 

 

ｂ．取引種類が口座振替の場合 

読み込んだ口座振替データの振替指定日を入力する。 
 
③ 処理ボタン 

ボタン名 処理内容 

実行 データ登録画面へ移動する。 

戻る 前画面へ戻る。 

 



（４）データ登録 

外部ファイル登録する持込データの内容を確認し、データ登録を行う。 

全銀フォーマットの場合は持込受付画面から【読込実行】ボタン、ＣＳＶ形式の場合はデータ

入力画面から【実行】ボタンを押下することにより、データ登録画面を表示する。 
登録する持込データの内容が正しければ「登録確認用パスワード」を入力し、【登録】ボタン

を押下することで、外部ファイル持込データとして登録される。 
なお、外部ファイル持込として登録された持込データの内容を修正することはできない。 

＜データ登録画面＞ 

 



① 取引種類 

外部ファイル登録する持込データの取引種類（「総合振込」「給与（民間）」「賞与（民間）」

「口座振替」）を表示する。 
 
② 持込情報 

外部ファイル登録する持込データの持込情報（「会社コード」「依頼人名」「金融機関」「店

舗」「口座」「振込（振替）指定日」「合計件数」「合計金額」「明細カウント合計件数」

「明細カウント合計金額」「エラー」）を表示する。 
なお、外部ファイル登録する持込データに持込エラーがある場合は、エラー欄にエラー内容

を赤字で表示する。 
 
③ 詳細一覧 

外部ファイル登録する持込データの明細情報（総合振込・給与／賞与振込の場合は「明細番

号」「受取人口座情報（金融機関・支店・口座）」「受取人氏名」「ＥＤＩ情報」「エラー」、

口座振替の場合は「需要家番号」「引落口座情報（支店・口座）」「引落預金者名」「引落

金額」「エラー」）を表示する。 
なお、１画面に表示可能な明細は５件までとし、５件以上の明細が存在する場合は複数画面

に分割して表示する。 
また、外部ファイル登録する持込データに明細エラーがある場合は、エラー欄にエラー内容

を赤字で表示する。 
 
④ 登録確認用パスワード 

外部ファイル登録する持込データの内容が正しければ「登録確認用パスワード」を入力し、

【登録】ボタンを押下することで、外部ファイル持込データとして登録される。 
なお、持込データにエラーがある場合は、データ登録を不可とする。 

 
⑤ 処理ボタン 

ボタン名 処理内容 

登録 
外部ファイル持込データを登録し、データ送信完了画面へ移動

する。 

戻る 前画面へ戻る。 

 



（５）結果確認 

外部ファイル持込データの登録確認を行う。 
データ登録画面で「登録確認用パスワード」を入力し、【登録】ボタンを押下することで該当

の持込データの登録処理が行われ、データ送信完了画面が表示される。 
なお、振込合計票・明細票（口座振替合計票・明細票）を取得したい場合は、取引状況照会か

ら可能とする。 
＜データ送信完了画面＞ 

 
 
① 表示内容 

外部ファイル持込登録処理を行ったデータのＷＥＢ通番が表示される。 

 

② 処理ボタン 

ボタン名 処理内容 

取引状況照会 取引状況照会の口座選択画面へ移動する。 

外部ファイル登

録 
外部ファイル登録の持込受付画面へ移動する。 

ＴＯＰ 振込・口座振替のご利用メニュー画面へ移動する。 

 

 
 
 
 


