
 

ファイル伝送における振込の手順について 
 

はじめに  
法人インターネットバンキングサービスにおいて、各種ファイル伝送処理には持込期

限がございます。ファイル伝送処理は、下記の持込期限までに処理いただきますよう

お願いいたします。 
 

種類 持込期限日 

総合振込 振込日の１営業日前 16：30 まで 

給与振込 振込日の２営業日前 16：30 まで 
 
 
また、各振込において資金確保(通帳引落とし)のタイミング等は以下の通りです。 
 
 総合振込 給与・賞与振込 
振込金額の引き落とし 振込日当日の９時 振込日１営業日前の９時 
通帳の印字 FB サービス FB サービス 
振込手数料の引き落とし 振込日当日の１０時 振込日当日の１０時 
通帳の印字 FB 振込料 FB 振込料 

 
給与・賞与振込の振込金額が１営業日前に引き落とされる理由としては、振込日当

日の０時０分に、夜間処理にて振込を行う仕組みになっているためです。 
また、窓口での振込とは違い、インターネットバンキングでの振込については領収

書の発行がありません。詳しくは後述の説明をご覧いただき、word ファイル形式ま

たは、紙媒体にて印刷をし、振込先の情報の保存をお願い致します。 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
① 振込先の登録について 
総合振込、給与・賞与振込を利用するには、振込先の登録を行う必要があります。 
 
総合振込の場合 
ファイル伝送 ⇒ 総合振込 ⇒ 受取人マスタ登録をクリック 
他にも振込先登録依頼書をご提出いただき、本部職員に登録の依頼ができます 
 

 
 
給与振込の場合 
ファイル伝送 ⇒ 給与・賞与振込 ⇒ 従業員マスタ登録をクリック 

 



 

 
 
新規ボタンをクリックして、必須項目を入力し、登録ボタンをクリックします 

 

↓ 

 

 
振込先の情報削除や修正については、該当先を選択後、修正や削除ボタンから手続き

を行います。 

 

 
また登録してある振込先の一覧は印刷することができるので、必要に応じて印刷機能

をご利用ください。 



 

➁振込データの作成 
振込先の登録が完了したら、データの作成を行っていきます。 
総合振込の場合 
ファイル伝送⇒総合振込⇒データ作成⇒新規ボタンをクリック 
 
給与・賞与振込の場合 
ファイル伝送⇒給与・賞与振込⇒データ作成⇒新規ボタンをクリック 

 
 
↓ 

 

 
 
↓ 
 
 
 
 



 

 
振込指定日の入力を行い、必要に応じてデータコメントの入力（〇月分支払い等） 
注意点・・・総合振込の場合には、資金移動の登録口座も検索対象に含めるのチェッ

クボックスに✓をいれてください。 

 
次へボタンをクリックして、金額の入力を行っていきます 
↓ 
支払金額の欄に振込金額を入力していきます。 
振込手数料は自動計算で行われるので、入力は不要です 

 



 

↓ 
 
金額の入力が終わりましたら、作成完了ボタンをクリック 

 
↓ 
入力した情報が表示されるので確認します。 
注意・・・振込総件数については、次のステップの承認待ちにする作業を行うまでは、 
    登録されている振込先の全件数が表示されます（振込金額が０円の先も含む） 
    この画面では、振込の金額のみを確認してください。 

 
↓ 
 



 

 
 
 
入力した振込金額が問題なければ作成状態の選択で承認待を選択し、確認ボタンをク

リックします。 

 

↓ 

【重要】 
必ず承認待ち状態のデータを承認する前に、印刷ボタンをクリックしてデータの中身

のチェックを行ってください。印刷ボタンをクリックすると word ファイルにて作成

されます。 
振込の詳細を確認できる重要な明細となります。ご担当の会計士様等とご相談いただ

き、word 形式で保存していくか、印刷を行い綴り込みのよる保存をご検討願います。 



 

 
↓ 
 
 
詳細をご確認いただき、問題なければ承認ボタンをクリックして承認します。 

 
↓ 
中身をご確認いただき、問題なければ利用者確認暗証番号を入力し、了解ボタンをク

リックすることで承認できます。 
承認が完了したデータは送信待ちとなりますので、送信ボタンをクリックして送信を

行います。 



 

 
↓ 
 
 
 
 
送信確認画面に移行しますので、サイクル番号は自動で採番されるので未入力 

 
中身を再度ご確認いただき、問題なければ「利用者確認暗証番号」を入力して実行ボ

タンをクリックします。 
↓ 
お知らせしている全銀パスワードとファイルアクセスキーを入力し了解ボタンをク

リックします 



 

※管理者ログイン処理において、ファイル伝送契約情報変更/参照において登録して

ある場合には、入力は要求されません。 

 

 
↓  
 
自動で送信結果を印刷する画面となりますが、印刷は必須ではありませんので、 
貴社の状況に応じて印刷するかキャンセルボタンを押してください。 
送信結果画面において、送信結果が確認できます。ステータスが正常送信となってい

ることを確認します。通信障害等が発生しているとステータスが異常送信となります

ので必ず正常送信となっているかご確認ください。 

 
↓ 



 

全ての問題なければ確認ボタンをクリックします 

 
以上がファイル伝送の一連の流れとなります。最初にご説明している通り、それぞれ

振込の種類において持込期限がありますので期限までに手続きを完了していただく

ようお願い致します。承認だけを行い、送信を失念していたというパターンが何件か

ありますので、必ず送信手続きまで完了していただきますようお願いいたします。 


