
 
 
 
 
 
管理者の操作 

1 

 Ⅱ．電子証明書の取得 

Ⅱ－２． 利用者の登録 
業務取引を行うための「利用者」を登録・設定します。電子証明書方式の場合は電子証明書の発行も

行います。 
登録後、利用者が電子証明書取得、開通確認を行い、その後ログオンしてから資金移動などの業務取

引を行うこととなります。 

利用者は 10 名まで登録することができます。お客様の業務内容に合わせて自由に設定してください。 

利用者 ID については、お客様の任意の文字列に設定することができますが、利用者 ID は重複して登

録できませんので、登録作業前に利用者 ID の体系を決定してから、作業を行うことをお勧めします。 
また、利用者暗証番号（仮）および利用者確認暗証番号（仮）についても、任意の文字列を設定する

ことができます。 

補足 
 
◆ 登録可能な利用者数は以下のとおりです。 

・電子証明書方式 
 「利用者情報選択画面」で確認します。 

◆ セキュリティ向上のため、サービスを利用しなくなった利用者 ID は速やかに削除することをお勧

めします。また、管理者はどういった利用者を登録したか、常に把握しておいてください。 
◆ 「利用者暗証番号（仮）」と「利用者確認暗証番号（仮）」を設定したら、必ず直接利用者ご本人

に通知するようにしてください。失念されますと、利用者情報の変更により新たな暗証番号を設

定する必要がありますので、十分注意してください。 
 

 

 

 

① 管理者メニューで、ご契約先管理情報変更－

利用者情報登録／変更をクリックします。 

⇒ 「利用者情報選択」画面が表示されます。 

 

 

② 新規登録をクリックします。 

⇒ 「利用者情報登録」画面が表示されます。 
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③ 利用者情報を設定します。 
参照 設定項目については、後述の「● 「利用者情報登

録」画面の設定項目」参照 

※ ソフトウェアキーボードを使用する場合は、 
ソフトウェアキーボードを開くをクリックします。 

 

④ 業務ごとに利用者権限および限度額を設定

します。 
「権限設定」欄で、利用権限を付与する業務

にチェックを入れ、「限度額設定」および「承

認限度額設定」に限度額を入力します。 
 

※ すべてのオンライン取引業務の利用権限を付与する場

合はオンライン取引、すべてのファイル伝送業務の利用

権限を付与する場合はファイル伝送、すべての業務の利

用権限を付与する場合は全指定をクリックします。 

※ すべての利用権限のチェックを外す場合は、クリアを

クリックします。 

※ 利用限度額を設定しない場合は、「上限限度額」欄の金

額が適用されます。 

⑤ 電子証明書方式の場合は「電子証明書発行」

にチェックが入っていることを確認します。 
 

⑥ 利用者情報と利用者権限を設定したら、開通

確認時に設定した「ご契約先確認暗証番号」

を入力し、OKをクリックします。 
⇒ 「利用者情報選択」画面が表示されます。 

※ 利用者の登録を取り止める場合はキャンセルをクリッ

クします。 

※ 入力値をすべてクリアする場合は、クリアをクリック

します。 

 

⑦ 利用者が登録できたことを確認します。 
※ 引き続き、利用者を追加登録する場合は、手順②～⑦

を繰り返します。 

 

 



 

3 

● 「利用者情報登録」画面の設定項目 
*の付いた項目は任意項目です。必要に応じて設定してください。 

設定項目 説 明 
利用者 ID 利用者を識別する番号を半角英数字 1～30 桁で設定します。 

 例）shinkintaro999 

利用者名（半角カナ） 利用者名を半角 48 文字以内で設定します。 
使用できる文字は、半角英数字、半角空白、半角カナ（ア～ン／ヲァィゥェォャュョッ）

です。 

利用者名（漢字）* 必要に応じて、利用者名（漢字）を全角 48 文字以内で設定します。 
 例：法人 太郎 

利用者暗証番号（仮） 利用者が開通確認のログオンを行う際に使用します。 
半角英数字 4～12 桁で設定します。 

利用者が開通確認で新しい「利用者暗証番号」に変更しますので、必ず（仮）

の番号を設定してください。 

利用者暗証番号（仮）再入力 確認のために、利用者暗証番号（仮）を再入力します。 

利用者確認暗証番号（仮） 利用者が開通確認を行う際に使用します。 
半角英数字 4～12 桁で設定します。 

利用者が開通確認で新しい「利用者確認暗証番号」に変更しますので、必ず（仮）

の番号を設定してください。 

利用者確認暗証番号（仮）再入力 確認のために、利用者確認暗証番号（仮）を再入力します。 

利用者 E メールアドレス * 利用者 E メールアドレスを設定します。 
※ この項目を設定すると、利用者情報変更時、暗証番号ロック時、電子証明書に関す

るメール（電子証明書方式の場合のみ）が送信されるようになりますので、登録さ

れることをお勧めします。 

利用者 E メールアドレス再入力 * 確認のために、利用者 E メールアドレスを再入力します。 
 

補足 
 
◆ 「利用者暗証番号（仮）」と「利用者確認暗証番号（仮）」は、仮の番号です。利用者自身による

開通確認の際に変更が必要となります。 
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