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しんきん電子交付サービス操作マニュアル 

 

１．初回ご利用手続き 

（１）通知されたＩＤ・仮パスワードにて、ログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）電子化同意画面の確認 

同意いただける場合は、「同意する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）メールアドレスの登録 

    任意の認証コードを入力し、メールアドレスを登録してください。 
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（４）仮登録完了メールの受信と認証 

    登録いただいたメールアドレス宛に仮登録完了のメールが届きます。本文内の「登録手続きページ」にアクセスし、

認証コードを入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）パスワードの変更 

    新しいパスワードの設定をお願いします。 
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２．トップページ 

 

①設定・確認を行う 

パスワード変更およびメールアドレス変更に関するボタンです。詳細は「３．各種設定」をご確認ください。 

 

②お知らせ 

青字をクリックすることでお知らせ内容の確認ができます。 

 

③帳票種別 

閲覧したい帳票をプルダウンで選択し、「帳票種別を選択」ボタンをクリックすることで、選択した種別の帳票が画面

に表示されます。 

 

④検索条件 

検索条件にチェックをすることで、検索エリアが表示されます。検索エリアに条件を入力することで、帳票を絞り込むこ

とができます。 

 

⑤帳票閲覧 

閲覧ボタンをクリックすることで、帳票が閲覧できます。 

 

⑥マルチファイル 

ダウンロードボタンをクリックすることで、マルチファイル（添付ファイル）が閲覧できます。マルチファイルがない場合は、

ダウンロードボタンは表示されません。 
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３．各種設定 

（１）設定画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

①自分のパスワードを変更する 

パスワード変更画面に遷移します。 

 

②自分のメールアドレスを変更する 

メールアドレス変更画面に遷移します。 

 

（２）パスワードの変更 

 現パスワード、新パスワード、新パスワード確認欄を入力し、「変更する」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）メールアドレスの変更 

  ①認証コード、変更後メールアドレス、変更後メールアドレス確認欄を入力し、「送信する」ボタンをクリックしてくださ

い。 

認証コードは、ユーザー様任意で決めてください。 
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 ②新しいメールアドレスに仮登録完了のメールが届きます。本文内の「登録手続きページ」にアクセスし、認証コード

を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③登録完了のメールが届きます。表示されているＵＲＬにアクセスし、ログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上 


