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１． 初期設定の概要 
本サービスのご利用にあたって、あらかじめ、以下の設定が必要となります。 

 

マスタユーザの初期設定 

必要な操作 概要 
電子証明書取得 お使いのパソコンにマスタユーザの電子証明書を取得します。 
初回ログイン マスタユーザにて初回ログインを実施します。 
承認パスワードの設定 マスタユーザの承認パスワード設定が必要となります。 

マスタユーザで本サービスにログインし、承認パスワードを設定します。 
マスタユーザの権限設定 業務権限（担当者または承認者）と口座権限の設定を行います。 

 
 

一般ユーザの初期設定 【複数ユーザを使用する場合のみ実施】 

必要な操作 概要 
一般ユーザの新規作成 マスタユーザ操作により、一般ユーザを新規作成します。 
電子証明書発行 マスタユーザ操作により、一般ユーザの電子証明書を発行します。 
ユーザ情報の更新 新規作成した一般ユーザの情報を反映させます。 
一般ユーザの権限設定 業務権限（担当者または承認者）と口座権限の設定を行います。 
電子証明書取得 お使いのパソコンに一般ユーザの電子証明書を取得します。 
初回ログインおよび承認パス
ワード変更 

一般ユーザにて初回ログインを実施します。一般ユーザに承認権限を付与し
た場合、初期承認パスワードの変更を行います。 

 
※本サービスのユーザには、マスタユーザと一般ユーザの 2種類があります。 
・マスタユーザ…一般ユーザの追加・削除や権限付与、各種設定を行う管理権限を持つ、特殊なユーザを指します。 
・一般ユーザ…取引を行うためのユーザを指します。一般ユーザに対しては、取引を「依頼する（担当者）権限」「承
認する（承認者）権限」のいずれか一方または両方を付与することができます。 
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２．マスタユーザの初期設定 
 

２．１ マスタユーザの電子証明書取得 

 

 操作の流れ  

①当金庫のホームページ内の「でんさいネット」画面より、ログインボタンをクリックします。 

②[電子証明書取得]ボタンをクリックします。 

 
③ログイン ID（お客様 ID）と初回ログインパスワードを入力し、[取得]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 

※ログイン ID（お客様 ID）の先頭には、
必ず“d-（ディーマイナス）”が付きま
す。忘れずに入力してください。 
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④[ダウンロード]ボタンをクリックし、[フォルダを開く]ボタンをクリックします。 
   
 

 
 
 
 
⑤ダウンロードフォルダーに保存された[ShinkinIBCertTool]をダブルクリックし、電子証明書取得アプリを起動します。
その後、下図赤枠内の内容が表示されることを確認してください。 

  

 
⑥[取得]ボタンをクリックし、[電子証明書 取得完了]の画面が表示されることを確認してください。その後、[電子証
明書 取得完了]の画面は[閉じる]ボタンをクリックし、閉じてください。 

  
 
 

【Microsoft Edge の場合】 

【Google Chrome の場合】 
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⑦電子証明書取得アプリは、[×]ボタンをクリックし、閉じてください。 

 
 

⑧ダウンロードフォルダーに保存された[ShinkinIBCertTool]は[削除]してください。 

 
 
 

２．２ マスタユーザの初回ログイン 

 

 操作の流れ  

①[電子証明書ログイン]ボタンをクリックします。 
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②ログイン ID（お客様 ID）が表示されている証明書を選択し、[OK]ボタンをクリックします。 
 

   

 
③初回ログインパスワードを入力し、[ログイン]ボタンをクリックします。 

 
 
④初回ログイン時には「ログインパスワード変更」画面が表示されます。 

 

 
 

以下の項目を入力し、[変更]ボタンをクリックします。 
・現ログインパスワード（初回ログインパスワード） 
・新ログインパスワード（2箇所） 
 
※新ログインパスワードの設定条件 
・半角英字と半角数字を必ず 1文字以上含めた、6 文字
以上で設定します。 
・ログイン ID（お客様 ID）と同じものは設定できません。 

＜Microsoft Edge の場合＞ ＜Google Chrome の場合＞ 
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⑤[しんきん電子記録債権サービス]ボタンをクリックします。 

 
 

２．３ マスタユーザの承認パスワード変更 

 
マスタユーザがはじめてログインした際、自動的にマスタユーザの承認パスワードを設定する画面に移動します。 
 「承認パスワード」は、承認権限をもつユーザが、取引を承認する場合等に必要となるパスワードです。 
 英数字混在６～１２桁で設定する必要があります。（英字の大小は別の文字として区別されます。） 

 

 操作の流れ  

①ログインすると、承認パスワードの変更画面が開きます。新しい承認パスワードを入力して「実行」をクリックします。 
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②以下の画面が表示され、承認パスワードの設定は完了です。 
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２．４ マスタユーザの権限設定 

 
マスタユーザの業務権限（担当者または承認者）と口座権限の設定を行います。 
 マスタユーザであっても、自分自身に業務権限を付与しないとでんさい業務を行うことができませんので、ご注

意ください。  
 

 操作の流れ  

① 「管理業務を実施する」メニューをクリックして表示されるサブメニューで、「ユーザ情報を管理する」-「企業ユーザを
変更する」をクリックして、ユーザ情報検索画面を表示してください。対象のユーザの「変更」ボタンをクリックします。 
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②   変更内容の入力画面が開きます。必要な業務と口座の権限を入力して「確認」をクリックします。 

 

※一部の設定は表示されない場合があります。 
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この画面の主な設定項目は以下のとおりです。 
項目 説明 

権限リスト 承認が不要な業務については、利用するか否かを設定します。 
承認が必要な業務については、取引内容の入力のみを行う「担当者」とするか、
承認を行う「承認者」とするかを選択します。担当者・承認者の双方に権限を設
定することも可能です。 

口座権限有無 利用可能な口座情報を設定します。口座は最低一つ以上チェックしてください。
口座が一つもチェックがされていないと、そのユーザはログインできません。 

 
③  入力した内容の確認画面が開きます。マスタユーザの承認パスワードを入力して「変更」をクリックします。 

 

 

 
④  完了画面が開きます。「印刷」をクリックすると、帳票を印刷することができます。 

 
 

 

 

マスタユーザのみで本サービスを利用する場合、初期設定は以上となります。 
複数ユーザで本サービスを利用する場合、次手順へお進みください。 
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３．一般ユーザの初期設定 
電子証明書を複数枚お申込みの場合、マスタユーザの操作により、一般ユーザを作成し、本サービスを複数名で利用す
ることができます。 
 

３．１ 新しく一般ユーザを作成する 

 操作の流れ  

①マスタユーザにてログインし、サービス一覧画面の[ユーザ管理業務]メニューをクリックします。 

 
 
②[ユーザ管理]タブ内の[ID新規作成]ボタンをクリックします。 
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③以下の一般ユーザの基本情報を入力し、[登録]ボタンをクリックします。 

 
④ユーザ情報を確認し、[確定]ボタンをクリックします。完了画面が表示されたら、[メイン]タブをクリックします。 

     

 

３．２ 一般ユーザの電子証明書を発行する 

①[電子証明書管理]タブ内の[電子証明書管理]をクリックします。 

 

②電子証明書を発行するユーザを選択し、[次へ]ボタンをクリックします。 
  続いて、変更ボタンをクリックします。 

 

・ログイン ID・初回ログインパスワード 
半角英数字 6 文字以上 12 文字以内 

※「初回ログインパスワード」は、一般ユーザの最

初のログイン時にのみ使用します。 

・ユーザ名 
40 文字以内（全角・半角可） 

・メールアドレス 
半角英数字記号 128文字以内 
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③変更内容を確認し、[確定]ボタンをクリックします。 
  続いて、[電子証明書管理へ]ボタンをクリックします。 

        
 

３．３ ユーザ情報の更新 

 
一般ユーザをご利用の場合、マスタユーザの操作により、「ユーザ情報の更新」を行い、一般ユーザ情報を反映させる
必要があります。 
 ユーザ情報の管理はマスタユーザのみお手続きできます。  

 操作の流れ  

①   「管理業務を実施する」メニューをクリックして表示されるサブメニューで、「ユーザ情報を管理する」をクリックします。 
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②  企業ユーザ管理のサブメニュー画面が開きます。「企業ユーザを追加・更新する」をクリックします。 

 

 
③  ユーザ情報更新画面が開きます。「詳細」をクリックすると、ユーザ情報を別画面で表示することができます。 

「確認」をクリックしてください。 
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④  ユーザ情報更新確認画面が開きます。「承認パスワード」を入力して「ユーザ更新」をクリックしてください。 

 
 
⑤    ユーザ情報更新完了画面が表示されます。「ユーザ情報の変更へ」ボタンをクリックして、続けてユーザの 

権限設定を行うことができます。 
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３．４ 一般ユーザの権限設定 

 
反映した一般ユーザに業務権限（担当者または承認者）と口座権限の設定を行います。 
設定したユーザの権限を変更・削除したい場合も同様の手順を行ってください。 

 
 ユーザ情報の管理はマスタユーザのみお手続きできます。 
 マスタユーザの承認パスワードが必要です。 
 

 操作の流れ  

① 対象のユーザの「変更」ボタンをクリックします。 
※前ページから続けて操作を行う場合以外は、「管理業務を実施する」メニューをクリックして表示されるサブメニ 
  ューで、「ユーザ情報を管理する」-「企業ユーザを変更する」をクリックして、ユーザ情報検索画面を表示してくだ 
  さい。 
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②   変更内容の入力画面が開きます。必要な業務と口座の権限を入力して「確認」をクリックします。 

 

※一部の設定は表示されない場合があります。 
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③  入力した内容の確認画面が開きます。マスタユーザの承認パスワードを入力して「変更」をクリックします。 

 

 

 
④  完了画面が開きます。「印刷」をクリックすると、帳票を印刷することができます。 

 
 
この画面の主な設定項目は以下のとおりです。 

項目 説明 
権限リスト 承認が不要な業務については、利用するか否かを設定します。 

承認が必要な業務については、取引内容の入力のみを行う「担当者」とするか、
承認を行う「承認者」とするかを選択します。担当者・承認者の双方に権限を設
定することも可能です。 

口座権限有無 利用可能な口座情報を設定します。口座は最低一つ以上チェックしてください。
口座が一つもチェックがされていないと、そのユーザはログインできません。 
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⑤対象の一般ユーザの業務権限に、承認者権限を設定した場合、初期承認パスワードの設定画面が開きます。 
初期承認パスワードを入力して「確認」をクリックします。 

  
 

 ここで入力した初期承認パスワードは仮のものであり、一般ユーザが次回にログインした際に、パスワード変更
を促す画面が表示されます。 

 パスワード変更の際は、初期承認パスワードが必要となりますので、承認者権限を与えたユーザに、初期承
認パスワードをお知らせください。 
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３．５ 一般ユーザの電子証明書取得 

一般ユーザが使用するパソコンにて、電子証明書の取得を行います。 

 操作の流れ  

①当金庫のホームページ内の「でんさいネット」画面より、ログインボタンをクリックします。 

②[電子証明書取得]ボタンをクリックします。 

 
③一般ユーザのログイン ID（お客様 ID）と初回ログインパスワードを入力し、[取得]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ログイン ID（お客様 ID）の先頭には、
必ず“d-（ディーマイナス）”が付きま
す。忘れずに入力してください。 
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④[ダウンロード]ボタンをクリックし、[フォルダを開く]ボタンをクリックします。 
   
 

 
 
 
 
⑤ダウンロードフォルダーに保存された[ShinkinIBCertTool]をダブルクリックし、電子証明書取得アプリを起動します。
その後、下図赤枠内の内容が表示されることを確認してください。 

  

 
⑥[取得]ボタンをクリックし、[電子証明書 取得完了]の画面が表示されることを確認してください。その後、[電子証
明書 取得完了]の画面は[閉じる]ボタンをクリックし、閉じてください。 

  
 
 

【Microsoft Edge の場合】 

【Google Chrome の場合】 
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⑦電子証明書取得アプリは、[×]ボタンをクリックし、閉じてください。 

 
 

⑧ダウンロードフォルダーに保存された[ShinkinIBCertTool]は[削除]してください。 

 
 

３．６ 一般ユーザの初回ログインおよび承認パスワード設定 

 

 操作の流れ  

①[電子証明書ログイン]ボタンをクリックします。 
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②ログイン ID（お客様 ID）が表示されている証明書を選択し、[OK]ボタンをクリックします。 
 

   

 
③初回ログインパスワードを入力し、[ログイン]ボタンをクリックします。 

 
 
④初回ログイン時には「ログインパスワード変更」画面が表示されます。 

 

 
 

以下の項目を入力し、[変更]ボタンをクリックします。 
・現ログインパスワード（初回ログインパスワード） 
・新ログインパスワード（2箇所） 
 
※新ログインパスワードの設定条件 
・半角英字と半角数字を必ず 1文字以上含めた、6 文字
以上で設定します。 
・ログイン ID（お客様 ID）と同じものは設定できません。 

＜Microsoft Edge の場合＞ ＜Google Chrome の場合＞ 
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⑤[しんきん電子記録債権サービス]ボタンをクリックします。 

 
 

承認権限を付与された一般ユーザがはじめてログインした際、自動的に承認パスワードの変更を促す画面が表
示されるため、初期承認パスワードから変更を行ってください。 
 「承認パスワード」は、承認権限をもつユーザが、取引を承認する場合等に必要となるパスワードです。 
 英数字混在６～１２桁で設定する必要があります。（英字の大小は別の文字として区別されます。） 
 

 

 

 

 

初期設定の手順は以上となります。 
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