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しんきん自動集金サービス パソコン入替手順書                  

  

はじめに  
 

パソコン入替にあたり、設定専用のＩＤやパスワードが必要になります。

そのため、手順を開始する前に下記の飯能信用金庫ＦＢサポートデスクへ 

ご連絡ください。  

 

  

  

 

 

 
  

ＦＢサポートデスクより、設定専用のＩＤやパスワードが記載された書類

をＦＡＸもしくはＥメールにて送信させていただきます。 

（以降の手順は、書類を確認しながら対応をお願いします。）  

  

  

  

 

    

 

 

  

飯能信用金庫 事務管理部 FBサポートデスク 

フリーダイヤル 
0120-884-104 音声ガイダンス【３】 

受付時間 平日 午前 9：00～午後 5：00 
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１．インストール  
  

① 新しいパソコンにて、以下のＥＸＥ形式、ＺＩＰ形式どちらか一方をダ

ウンロードしてください。 
 

 

② ダウンロードした「EMAIL＿MAST.EXE」を開きます。 
 

 
  

 

 

 

 

  

ファイルにはパスワード

が設定されています。 

  

 

 

※パスワードについては飯能信用金庫Ｆ

Ｂサポートデスクまでお問い合わせくだ

さい。 

 

 

自己解凍形式

(EXE 形式) 
https://www2.shinkin-sis.co.jp/FinanceSearch/email2/EMAIL_MAST.EXE 

ZIP 形式 https://www2.shinkin-sis.co.jp/FinanceSearch/email2/EMAIL_MAST.ZIP 

飯能信用金庫 事務管理部 FB サポートデスク 

フリー  

ダイヤル 

0120-884-104 音声ガイダンス【３】 

受付時間 平日 午前 9：00～午後 5：00 
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③ダウンロードフォルダもしくはデスクトップに「マスタ管理型_Ver2.04」

フォルダができるため「setup.msi」か「setup.exe」を起動します。 

 ※フォルダができない場合は「EMAIL_MAST.EXE」をデスクトップにコピー

した後に再度解凍を行ってください。 

 

解凍したフォルダの更新日

時は２０２３年です。当日

ではないところにフォルダ

作成されることがあるため

確認してください。 
 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

インストールが開始されま

す。「次へ（N）」をクリック

してください。 
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マスタ管理ツールの動作環

境が表示されますので、お

使いのパソコンが必要スペ

ックを満たしていることを

確認の上、「次へ(N)」をク

リックしてください。 

  

  

  

   

 

 

スタートアップにショート

カットを作成するかどうか

を選択し、「次へ(N)」をク

リックしてください。  

なお、スタートアップの 

ショートカットは「作成し

ない」を推奨します。  

 

インストール先の選択画面 

が表示されますので、 

「次へ(N)」をクリックして

ください。 
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インストールの確認画面が表示され

ますので、よろしければ、「次へ

(N)」をクリックしてください。 

 

 

 

  

 

 
 

インストールが開始されます。イン

ストールを中止する場合は「キャン

セル」をクリックしてください。  

  

 

  

 

  

  

  

                                                       デスクトップに「Ｅメール方式

マスタ管理ツール」のショート

カットが作成されます。 

インストールが完了しましたので、

「閉じる（Ｃ）」をクリックし、イン

ストールウィザードを終了してくだ

さい（Windowsの再起動は不要で

す）。  



 

6 
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２．初期設定  

マスタ管理ツールをご利用いただく前に、以下の手順により初期設定を 

行っていただきますようお願いいたします。  

  

 （１）ユーザ情報の登録  
  

④「Ｅメール方式マスタ管理ツール」のショートカッ

トアイコンをダブルクリックし、マスタ管理ツールを

起動させます。  

  

  

  

「ユーザＩＤ」および「パス

ワード」を入力します。初期

設定ではＦＢサポートデスク

に確認したとおり入力し、ロ

グインしてください。  

  

    

 

 

  

 ※ユーザーＩＤ、パスワードについては、飯能信用金庫 ＦＢサポートデス

クまでお問い合わせ下さい。 

 

 

 

 

 

飯能信用金庫 事務管理部 FBサポートデスク 

フリーダイヤル 
0120-884-104 音声ガイダンス【３】 

受付時間 平日 午前 9：00～午後 5：00 
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基本情報設定の画面から、

「ユーザ情報登録」をクリッ

クし、下記の「ユーザ情報メ

ンテナンス」よりユーザ（管

理者）の情報を入力します。         

※入力内容については、飯能信用金

庫 ＦＢサポートデスクまでお問い合

わせ下さい。 

                        

            

             

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

項目①～⑥の説明につきましては次頁をご覧ください 

ｼｽﾃﾑ管理者を選択 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

※次回のログインには、ここで登録したユーザＩＤ、パスワードが必要となります。 



8 

 

しんきん自動集金サービス パソコン入替手順書                 

  

ユーザ情報メンテナンス画面の入力項目について（複数登録可）  

  

①ユーザＩＤ  

ＦＢサポートデスクに確認したＩＤをご入力ください。 

  

②名前  

「システム管理者」とご入力ください。  

  

③パスワード  

ＦＢサポートデスクに確認したパスワードをご入力ください。 

  

④パスワード確認  

③のパスワードと同一のパスワードをご入力ください。  

  

⑤権限レベル  

をクリックし、「システム管理者」を選択してください。  

 

⑥パスワード最終更新日には当日日付が標準で表示されます。任意でも

設定はできますが、カレンダーに存在しない日付はエラーとなりま

す。  
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 一度システムを終了します。 

   

                                     

 

⑤改めてソフトを起動してください。この際、先ほど登録した「システ

ム管理者」のユーザＩＤ、パスワードにてログインします。 

 

  

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

（２）企業情報の登録
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基本情報設定画面の 

「新規登録」をクリックし  

ます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

別紙「しんきん自動集金サービ

ス マスタ管理ツール設定指示

書」のとおり入力を行い、「新規

登録」をクリックします。 

 

 

 

 

①グループＩＤ：  設定指示書に記載のＩＤ、  

②ユーザーＩＤ：  パスワードをご入力ください。 

③パスワード ：    

④取引先名  ： 「御社名」をご入力ください。 

全角は２０桁、半角は４０桁まで入力可能です。     

⑤金庫名   ： 「飯能信用金庫」とご入力ください。  

⑥支店名称  ：  飯能信用金庫の支店名をご入力ください。 

 

 

 

 

① 
② 

④ 
③ 

⑤ 

 

⑥ 
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「ユーザ情報登録」をクリックします。 
 

「ユーザ情報メンテナンス」よりユーザ（オペレータ）の情報を入力しま

す。 

①ユーザＩＤ ： お客様自身にて設定します。  

※２０桁未満の英数字を入力。記号や特殊文字は入力不可能です。     

②名前     ： 「通常オペレータ」と入力します。  

③パスワード  ： お客様自身にて設定します。 

※７桁以上２０桁未満で入力。数字のみは入力不可能、英字のみは可能。 

④パスワード確認：③のパスワードと同一の文字を入力します。 

全角は２０桁、半角は４０桁まで入力可能です。      

⑤権限レベル  ： をクリックし、「通常オペレータ」を選択して 

ください。 

⑥パスワード最終更新日本日日付が標準で表示されます。任意でも設定は

できますが、カレンダーに存在しない日付はエラーとなります。 

 

 

 

① 

② 

④ 

③ 

⑤ 

 

通常オペレータ

を選択 

⑥ 
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 再びソフトを終了します。 

   

                                     

 

⑥改めてソフトを起動し、再度ログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

（３）動作確認

 

 

 

  

ユーザーID：お客様が設定した通常オペレータの ID 

パスワード：お客様が設定した通常オペレータのパスワード   
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「ＣＰメール・センタからのデー

タ受信」を開き、データが受信で

きるかを確認して受信します。 

 

 

 

  

 

 

 

パソコン入替以降は、新しいパソコンにて本ソフトをご利用ください。 

旧パソコンにインストールしていた本ソフトは今後使用しないでください。 

（可能であればアンインストールしてください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


