
インボイス発行依頼書

（取扱店　　　　　　　　　　　）

　　　　　年　　　月　　　日

普通 ・ 当座

◆ ご希望する発行区分（1.継続発行／2.都度発行）について、〇で囲んでください。

フリガナ お届印

お名前又は

会社名

  お届け口座

   ※ 複数口座ご利用時は任意の口座

（受付店　　　　　　　　　　　）

申込日 申込区分 1．新規　　　２．変更　　　３．解除

所在地

　〒　　　　－ 代表電話番号　　　　（　　　）

処理
区分

顧客
番号

オペコード  10012

1. インボイス管理票照会

3. ＤＭ設定変更解除 (1. 要  9. 不要)

金庫使用欄

御中

※ 継続発行するインボイスについて

① 申告にご利用される場合、発行開始年月は決算月（個人事業者の方は12月）、もしくは1年間の発行周期の中で到来する任意の月の

一つが、決算月と同じとなる月をご記入ください。

（例）決算月3月／発行周期 6ヵ月 場合

発行開始年月 ：〇年3月（決算月） または 〇年9月 （決算月＋発行周期）

② インボイスは、発行開始年月を起点として発行周期ごとに翌々月初旬に閲覧を可能（電子発行(WEB)／5日頃)(注1)、または郵送

（帳票発行(郵送)／10日頃）でお届けいたします。また、インボイスに記載する手数料取引につきましては、発行開始年月を起点

として過去にさかのぼった発行周期期間分を記載して発行します。(注2)（下記（例）参照）

（例）発行周期 6か月／開始年月 6年 3月

・初回の起点となる年月／６年３月：最初のお届け(閲覧）日 （6年 5月初旬）／ 記載期間 （5年10月～6年 3月）

・２回目起点となる年月／６年９月：２回目お届け(閲覧）日 （6年11月初旬）／ 記載期間 （6年 4月～6年 9月）

（注1）電子発行(WEB)は、後日案内（初回ログイン用IDおよび仮パスワード）を送付します。（閲覧は5年12月以降可）

（注2）期間中に手数料の発生がない場合は、インボイスの発行はありません。

1. 継続発行時（新規/変更/解除）

検 印 照合印 受 付
得意先

受領印

郵送

処理印
検 印 照合印 交付方法 受 付

1. 店頭

2. 得意先

3. 郵送

2. 都度発行時

発行周期

発行開始年月

備考

開始年月

交付方法

　1. 継続発行（WEBまたは郵送でお届けするインボイス）

　1. ６ヵ月毎 　3.（　　　　　　　　　）

　1. 店頭 　3. 郵送

　継続的に必要な場合は、「1. 継続発行」についてもご記入ください。

　2. 12ヵ月毎

決算月

終了年月年　　　　　　月　 年　　　　　　月　

　2. 得意先

　　　　年　　　　　　　月　　 月　　

　1. WEB環境なし　　　2.（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　2. 都度発行（店頭で発行するインボイス）

（1）当依頼書により発行するインボイスは、口座振替によりお支払いいただく手数料が対象です。

現金等でお支払いいただく手数料はお手続き後に都度発行する領収書（受付書）等がインボイスとなります。

（2）ご希望する発行区分が「1.継続発行」の場合、受付後に当依頼書の写しをお渡しいたします。

また、インボイスの再発行はいたしかねますので大切に保管してください。
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