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はましん法人ＷＥＢ－ＦＢ 

操作マニュアル  

～ 振込篇（簡易版） ～ 

1.操作の流れ 
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※当資料は振込操作の基本的な操作だけを説明したものです。 

その他操作方法の詳細については、ホームページ上の法人インターネットバンキング（ＷＥＢ－

ＦＢ）操作マニュアルをご覧いただくか、はましんＥＢセンターまでお問い合せください。 



 

1 

（R20220077）（2022.05） 

１.操作の流れ 

 1-1  総合振込・給与賞与振込 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1-2  都度振込 

 

 

 

 

 

 

 

振込先の事前登録･･･(2-1) 

あらかじめ、振込先の金融機関名・支店名・科目・口座番号・カナ名称・（漢字名称）等を登録しておきます。 

振込データの作成･･･(2-2) 

振込日・各振込先へ振込金額を入力します。 

データの登録（  ワンタイムパスワード方式） 

総合振込は振込日の前営業日までに振込データの承認まで完了する必要があります。資金も前営業

日までにご用意ください。期限を過ぎての登録はできません。給与振込は原則として振込日の 2 営

業日前 14：00 までに承認を完了していただく必要があります。期限を過ぎても登録は可能ですが、

振込手数料が発生する場合があります。資金が不足していた場合、期限までに入金いただければそ

の時点で振込が発信されます。 

 

明細帳票の印刷 

振込データの承認･･･(2-4) 

登録した時に明細帳票を出力し、データに間違いがないかを必ずご確認ください。 

データに誤りがあった場合は[振込データの差戻し]を行います。 

データの承認（  ワンタイムパスワード方式） 

データ承認後は、総合振込は振込指定日の前日、給与・賞与振込は振込指定日の２営業日前の前日までは

取消が可能です。 

受付完了！ 

振込データの差戻し･･･(2-3) 

振込結果の振込明細票は、振込日から３ヶ月間のみ 

[取引状況照会]からいつでも印刷可能です。 

ただし、３ヶ月経過すると、印刷できなくなりますので、ご注意ください。 

振込データ入力･･･(2-5) 

振込先の金融機関名・支店名・科目・口座番号・(漢字氏名)・振込金額等を入力します。 

受取人名(カナ)は、口座番号等の入力により自動取得しますが、振込先金融機関によって、入力が必要となる場合があ

ります。 
データの登録（  ワンタイムパスワード方式） 

受付完了！ 

【都度振込の残高不足時のお取扱いについて】 

●振込日当日にご登録の即時振込の場合 

データ登録時点で資金が不足していた場合、エラーが確定し、振込されません。ご入金後、再度、登録が必要です。 

●予約振込の場合 

ご登録時に資金が不足していても振込日当日 15：00 までのご入金でお振込されます。 

予約振込は、平日のみ指定可能です。 

振込結果の振込明細票は、振込日から３ヶ月間のみ 

[取引状況照会]からいつでも印刷可能です。 

ただし、３ヶ月経過すると、印刷できなくなりますので、ご注意ください。 
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２.操作画面 

 2-1  振込先の事前登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) [明細情報登録・照会ﾒﾆｭｰ]→[振込先明細登録ﾒﾆｭｰ]を選択する。 

(2)  [契約種別]を選択する。（総合振込、給与振込、都度振込それぞれ振込先を管理する。） 

(3)  [新規明細登録ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 
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 2-2  振込データの作成（総合振込・給与振込） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4)  振込先情報を入力し、[登録ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

登録する契約種別にチェックを入れる。 

明細番号は他の明細番号とダブらないよう設定する。 

振込先情報を入力する。 

(1) [振込・口座振替ﾒﾆｭｰ]→[総合振込ﾒﾆｭｰ]または[給与賞与振込ﾒﾆｭｰ]を選択する。 
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(2) 支払元口座の選択。 

(3) [振込データ新規作成ﾎﾞﾀﾝ]をクリック。 

(4) 振込指定日、各振込先へ金額を入力。 

振込指定日を入力。 

選択にチェックを入れ、金額を入力。 

当方・先方負担を選択。 
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(5) 全ての振込先へ金額を入力し終えたら、[データ確定ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

(6) ワンタイムパスワードを入力し、[登録ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

(7) 登録確認の画面で、[明細帳票ﾎﾞﾀﾝ]で帳票を出力し、データに誤りがないか確認する。 
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 2-3  振込データの差戻し 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) [振込・口座振替ﾒﾆｭｰ]→[ＷＥＢ承認業務ﾒﾆｭｰ]を選択する。 

登録したデータに誤りがあった場合、 

一旦データ登録を取り消す処理です。 

(2) データ登録した件数がボタンと共に表示されますので、該当のボタンをクリックする。 

(3) 差戻すデータを選択し、[差戻しﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 
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(5) 作成中振込データ一覧にデータが差戻される。 

(4) 差戻しの確認画面に移るので、内容を確認し[差戻しﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 
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差戻し 

差戻し処理を行うと、 

作成中振込データ一覧にデータが差戻される。 
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 2-4  振込データの承認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) [振込・口座振替ﾒﾆｭｰ]→[ＷＥＢ承認業務ﾒﾆｭｰ]を選択する。 

(2) データ登録した件数がボタンと共に表示されますので、該当のボタンをクリックする。 

(3) 承認するデータを選択し、[承認ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 
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 2-5  振込データ入力（都度振込） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) ワンタイムパスワードを入力し、[承認ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

(1) [振込・口座振替ﾒﾆｭｰ]→[都度振込ﾒﾆｭｰ]を選択する。 

(2) 支払元口座の選択。 
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(3) 振込データを入力し、[登録ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

振込指定日を入力する。 

当日即時振込の場合は当日扱いを選択する。 

振込データを入力する。 

（カナ氏名は自動取得しますので確認ページでご

確認下さい。他行振込の場合は、時間帯によりカナ

氏名の入力が必要です。） 

当方・先方負担を選択する。 

(4) データに誤りがない事を確認し、ワンタイムパスワードを入力し、[確定ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

【都度振込の残高不足時のお取扱いについて】 

●振込日当日にご登録の即時振込の場合 

データ登録時点で資金が不足していた場合、エラーが確定し、振込されません。 

ご入金後、再度、登録が必要です。 

●予約振込の場合 

ご登録時に資金が不足していても振込日当日 15：00 までのご入金でお振込されます。 

予約振込は、平日のみ指定可能です。 

 

トークンに表示されるワンタイム 

パスワードを入力する。 
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 2-6  振込の結果確認・結果票の印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) [メインﾒﾆｭｰ]→[取引状況照会ﾒﾆｭｰ]を選択する。 

(2) 該当の契約種別を選択する。 

(3) 過去の振込データ一覧（３ヶ月分）が表示されます。 

①振込の結果確認 

②振込明細票の印刷 
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「状況」欄 内容 

承認待 
総合振込、給与・賞与振込のデータ登録されましたが、承認がまだの状態です。振

込するには 2-4｢振込データの承認｣が必要です。※1 

承認済 
総合振込、給与・賞与振込の承認が完了しました。振込日時を待っています。 

（振込日当日は、資金不足等エラーがないかご確認下さい。※2） 

予約済 
予約済の都度振込です。 

（振込日当日は、資金不足等エラーがないかご確認下さい。※3） 

出金中 お客様の口座から出金をしています。振込はまだされていません。 

発信済 振込が正常に発信されました。 

取消 取消されたお振込データです。 

異常 エラーが発生しました。エラー内容をご確認下さい。 

（資金不足によるエラー確定時※4） 

   正常にお振込が完了すると、「発信済」または「返還済」の表示になります。その他の状況の場合は内容を 

ご確認下さい。 

 

 

＜取引状況照会イメージ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資金不足 

資金不足 

資金不足 

 
予約済 

 
異常 
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②振込明細票の印刷･･･ 

印刷するデータを選択し、[振込明細票ﾎﾞﾀﾝ]をクリックする。 

ただし、振込明細票は、振込日から３ヶ月間のみ印刷可能です。 

（件数・合計金額は振込後４ヶ月間確認できますが、その明細は振込後３ヶ月間のみしか確認できません。） 

３ヶ月経過すると、印刷できなくなりますので、ご注意ください。 

①振込の結果確認 

状況は、以下のように順次変わります。振込の結果を確認してください。 

都度振込は、予約振込と即時振込で資金不足時のお取扱が異なります。詳しくは、1-2 都度振込をご確認下さい。 

※2 総合振込・給与振込において、

資金不足でお振込ができていませ

ん。（振込日の 14 時までにご入金い

ただく必要がございます。） 

※1 総合振込・給与振込の登録はされ

ましたが承認がまだの状態です。振込を

される場合は、2-4｢振込データの承認｣

を行って下さい。 

※4 資金不足のためお振込ができま

せんでした。入金後、再度の振込登録

が必要です。 

※3 予約の都度振込において、資

金不足の為お振込ができていませ

ん。（振込日の 15 時までにご入金い

ただく必要がございます。） 
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3.お問い合せ先 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

はましんＥＢセンター 取扱時間：営業日の 9：00～17：00 

フリーダイヤル      : 0120-53-2166 

はましん個人インターネットバンキング・はましん法人ＷＥＢ－ＦＢ・ＦＢサービスなどの操作方法等、 

お気軽にお問い合せください。通話料のかからないフリーダイヤルです。 


