
さんしんWEB-FBサービス　操作マニュアル（口座振替）

外部ファイル登録（口座振替）
　口座振替データ作成ソフト等で作成した振替データを利用して、そのまま
口座振替を行なうことができます。
　この機能をご利用いただくと、振替金額を手で入力する必要がなくなるた
め、手間が掛からず、入力間違えも防ぐことができます。
　なお振替データの作成手順は、ご利用の口座振替データ作成ソフト等の
マニュアルをご参照ください。
　また、１回の登録可能件数は9,999件です。

　作成済みの振替データを読み込んで、
ＷＥＢ上に登録します。
（６桁の登録確認パスワード）

振替データのＷＥＢ承認を行います。

　振替指定日に振替先の口座から資金を引落し、
振替指定日の２営業日後の正午頃に付替先口座
へ振替資金の入金が行われます。

１．外部ファイルの
読込と登録

２．ＷＥＢ承認

振替

外部ファイル登録 全体の流れ
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１．外部ファイルの読込と登録

②をクリックすと左の画面
　が表示されます。

⑥の後に、左の画面
が表示されます。
「振替指定日」を入力
後「実行」をクリックして
ください。

②クリック①クリック

③「口座振替」を選択

④読込を行うファイ

ル形式を指定

（「全銀フォーマッ

ト」が一般）

⑤クリックして振替データを指定

⑥クリック

ファイル形式

「全銀フォーマット」

市販のほとんどの口

座振替作成ソフトが対

応済み。

「ＣＳＶ形式」

エクセル等で作成可

能な、カンマ区切形式

のファイル形式。

【ファイル名についてのご注意】

ファイル名は半角の英数字で２０文字以

内としてください。

④で「ＣＳＶ形式」を選択した場合
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左の画面が表示
されます。

⑦読込んだ内容が表示されますので

確認をしてください。

エラーが表示された場

合、振替データを訂正

し操作をやり直す必要

があります。

続きを見る場合クリック

⑧６桁の登録確認用パスワードを入力

⑨クリック

左の画面が表示されて、振替データの

登録（送信）が終了します。

また、お届のＥメールアドレスに確認

メールをお送りしますので、ご確認くだ

さい。

当金庫のＥメールアドレス
hib_shinkin@ssc.facetoface.ne.jp

クリックすると登録済みの振替データの

確認・印刷ができます。
引き続き、「ＷＥＢ承認」を行ってく

ださい。

承認期限

振替指定日の前営業日１５：００

※振替データが1,000件以上の場

合は振替指定日の3営業日前の

15:00までに承認してください。
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２．ＷＥＢ承認

②クリック
①クリック

③承認する振替データをクリック

④承認する振替データを選択

⑤クリック

承認を行わずに取消とする

場合クリック
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⑥承認用パスワードを入力

１０桁のうち左からＸ桁目

（指定の桁は毎回変わります）

⑦クリック

左の画面が表示されて、振替デー

タの承認が終了します。

また、お届のＥメールアドレスに確

認メールをお送りしますので、ご確

認ください。

当金庫のＥメールアドレス
hib_shinkin@ssc.facetoface.ne.jp
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付録　１． 使用可能文字

「全銀フォーマット」、「ＣＳＶ形式」共通。

付録　２． ＣＳＶ形式規格

エクセル等で作成したファイルをＣＳＶ形式に指定し保存することにより作成できます。

項番 桁数
1 3
2 15
3 1
4 7
5 30
6 10
7 20
8 1

①各項目の桁数は、最大の桁数です。

０　～　９
具　体　例　（全て半角文字）

ア　～　ン　[小文字は不可]
Ａ　～　Ｚ　[小文字は不可]

使用可能文字
数　字
英　字
カ　ナ
濁点、半濁点
記　号

゛　゜

預金者名
引落金額

項　目　名 使用文字
引落先支店コード
引落先支店名
引落先種目

空　白
（　）　－　．　[カッコ、ハイフン、ピリオド]

需要家番号
振替結果コード

数字
カナ、英字、数字
普通=１、当座=２、納税準備=３
数字
カナ、英字、数字
数字

引落先口座番号

カナ、英字、数字
数字
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