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ここまでの操作を行うことで残高照会・振込等の操作が可能となります。 

さわやかＷＥＢ‐ＦＢサービス ご利用開始マニュアル 

１．管理者の電子証明書を取得する ⇒≪P2≫ 

⇒≪P5≫ 

⇒≪P6≫ 

⇒≪P7≫ 
５．利用開始登録を行う 

発行された利用開始番号はＥメールにて管理者へ通知されますので、 
通知された『利用開始番号』を使用して利用開始登録処理を行います。 

２．管理者がログインを行う 

電子証明書取得後、「電子証明書ログイン」ボタンを押下し、ログイ
ンを行います。 

⇒≪P4≫ 

当庫ホームページよりさわやかＷＥＢ－ＦＢサービスのログイン画面
に接続します。「電子証明書の取得」ボタンを押下し、電子証明書を
取得します。 

６．管理者のワンタイムパスワードの登録を行う 

管理者のワンタイムパスワードの登録を行います。 
 

⇒≪P7≫ 

３．各パスワード変更を行う（初回ログイン時のみ） 

ログインを行うと、各パスワード変更画面が表示されます。 
この画面では、利用申込書に記入した管理者の初回パスワードを任意
のパスワードに変更します。 
①「初回ログインパスワード」 
②「初回登録確認用パスワード」（フルプランのみ） 
③「初回承認用パスワード」（フルプランのみ） 
④「初回都度振込送信確認用パスワード」 
 

４．利用開始番号の発行を行う 

各パスワード変更後、利用開始番号発行画面が表示されます。 
この画面では、さわやかＷＥＢ－ＦＢサービスを利用開始するために
必要となる利用開始番号の発行を行います。 
口座を複数ご契約いただいた場合は、口座ごとに利用開始番号を発行
し登録する必要があります。 
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１．管理者の電子証明書を取得する 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥     をクリックします。「Web アクセス

の確認」ダイアログが表示されます。 

 
④     をクリックします。 

② ＷＥＢ－ＦＢのログイン画面から、 
 

             をクリックします。 
 
 

電子証明書取得 

取得 

③ 管理者の「お客様ＩＤ」「初回ログインパス
ワード」を入力します。 

   
※「初回ログインパスワード」を変更済の場合

は、「変更後のログインパスワード」を入力

してください。 

① 当庫ホームページより「さわやかＷＥＢ－Ｆ

Ｂサービス」に接続します。 

 

 

 

取得 

 

⑤ 「電子証明書取得前処理中」画面が表示されま

す。 

電子証明書の取得前処理が完了後、自動的に次

画面が表示されます。 
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⑩ ご使用のパソコンに、取得された証明書情 
  報が表示されます。  
             をクリックして、  
  一度ブラウザを終了します。 
 
 
以上で電子証明書の取得は終了です。 
電子証明書の取得後は、一度ブラウザを終 
了してください。 
 
次回から電子証明書を使用してログインが行え 
ます。 

このウィンドウを閉じる 

⑦ はいをクリックします。 

  ※本画面は、２度表示されますので、それ

ぞれはいをクリックします。 

 

⑧ 「電子証明書発行処理中」画面が表示され、 

発行処理が行われます。 

 

 

 

 

 

⑨ 発行処理の完了後、「Web アクセスの確認」画

面が表示され、更新する場合は、はいをクリ

ックします。自動的に「電子証明書のインス

トールが完了しました」画面が表示されます。 
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２.管理者がログインを行う 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

⑥     をクリックします。 
 

認証 

① 当庫ホームページより「さわやかＷＥＢ－Ｆ
Ｂサービス」に再度接続します。 

 

② ログイン画面が表示されますので、 
 
            をクリックします。 
 

電子証明書ログイン 

⑤ ログインパスワード入力画面が表示される 
  ので、管理者の「初回ログインパスワード」

を入力します。 
   

※「初回ログインパスワード」を変更済の場合

は、「変更後のログインパスワード」を入力

してください。 

③ 電子証明書選択画面が表示されますので、管 
  理者の電子証明書を選択します。 
 

④     をクリックします。 
 

ＯＫ 

 
★電子証明書名は「お客様ＩＤ＋金融機関コ
ード」になります。 

 例） 
 画面上表示されている電子証明書名 
  ××××××  １３１０ 
    ａ      ｂ 
 
 ａ．管理者のお客様ＩＤ 
 ｂ．さわやか信用金庫金融機関コード 
 

メモ 
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３．各パスワード変更を行う（初回ログイン時のみ） 
※ライトプランの場合は、登録確認用パスワードと承認用パスワードの変更画面は表示されません。 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 
 ◇現都度振込送信確認用パスワード（数字 10 桁） 
  利用申込書に記入した「初回都度振込送信 
  確認用パスワード」を入力します。 
 
 ◇新都度振込送信確認用パスワード（数字 10 桁） 
  今後利用していく都度振込送信確認用パス 
  ワードを入力し、確認のために再度、新都 
  度振込送信確認用パスワードを入力します。 
 

⑤＜承認用パスワード変更＞ 
 ◇現承認用パスワード（数字 10 桁） 
  利用申込書に記入した「初回承認用パスワ 
  ード」を入力します。 
 
 ◇新承認用パスワード（数字 10 桁） 
  今後利用していく承認用パスワードを入力 
  し、確認のために再度、新承認用パスワー 
  ドを入力します。 

③＜登録確認用パスワード変更＞  
◇現登録確認用パスワード（数字 6 桁） 

  利用申込に記入した「初回登録確認用パ 
  スワード」を入力します。 
 
◇新登録確認用パスワード（数字 6 桁） 

  今後利用していく登録確認用パスワードを 
  入力し、確認のために再度、新登録確認用 
  パスワードを入力します。 
 

①＜ログインパスワード変更＞ 
◇現ログインパスワード（英数字6桁～12桁） 

  利用申込書に記入した「初回ログインパス
ワード」を入力します。 

 
◇新ログインパスワード（英数字6桁～12桁） 

  今後利用していくログインパスワードを入
力し、確認のために再度、新ログインパス
ワードを入力します。 

 
②     をクリックします。 
 

実行 

④     をクリックします。 
 

実行 

⑥     をクリックします。 
 

実行 

⑧     をクリックします。 
 

実行 



6 

 

４．利用開始番号の発行を行う 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 利用開始番号発行画面が表示されますので、 
  利用開始番号の発行を行う企業を選択しま 
  す。 
 
  ※口座を複数ご契約いただいた場合は、口座

ごとに利用開始番号を発行する必要があり
ます。 

 
 
② 利用開始番号を発行するをクリックします。 
 

利用開始番号を発行する 

③ 登録済みメールアドレス確認画面が表示され
ますので、登録済みのメールアドレスを確認
します。 
メールアドレスを変更したい場合は、  変
をクリックし、変更を行ってください。 
 

 
④      をクリックします。 送信 

⑥ ログイン  をクリックし、ログインしま

す。 

 

 

⑤ 利用開始番号発行完了の画面が表示され、
利用開始番号が登録済みのメールアドレス
に送信されます。 

ログイン 

変更 
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５．利用開始登録を行う 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．管理者のワンタイムパスワードの登録を行う 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用開始登録画面が表示されます。 
 
（ア）利用開始登録を行う企業を選択します。 
 
（イ）Ｅメールに通知された利用開始番号（４ 
   桁）を入力します。 
 
 
（ウ）    をクリックします。 
 
 

※口座を複数ご契約いただいた場合は、口座ごと
に利用開始番号の登録が必要になります。 

 
 
 
当金庫は、セキュリティ強化のためワンタイム
パスワードの登録が必須となっております。引
き続き、下記の登録操作を行ってください。 

実行 

① グローバルメニューから【契約情報登録・ 
  照会】をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【利用開始登録】をクリックします。 
 
 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 
  リックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ワンタイムパスワード認証情報管理】を 

クリックします。 
 

（ア） 
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★管理者、利用者が異なるトークンを利用
する 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 管理者、利用者が異なるトークンを使用し
ます。１台のトークンを複数の利用者へ登
録することもできます。 

 
 
★管理者、利用者が同じトークンを利用する 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 管理者、利用者が１台のトークンを使用し
ます。 

 
 

③ ワンタイムパスワード認証情報画面が 
 

表示されますので、 
 

をクリックします。 

利用形態設定 

（ア） 

（イ） 

④ ワンタイムパスワード利用形態設定画面が 
表示されますので、利用形態を選択します。 

 
（ア）利用形態を選択します。 
   
 
（イ）    をクリックします。 次へ 

メモ 

利用者 

管理者 

管理者 

利用者 
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（ウ）登録するトークンのシリアル番号とトー 
クンに表示されるワンタイムパスワード 
を入力します。 

（ウ） 

（エ） 

（オ） 

⑤ ワンタイムパスワード情報登録画面が表示 
されますので、トークン情報の登録を行い 
ます。 

 
（ア）④で選択した利用形態が表示されます。 
 
（イ）トークンを登録する利用者情報が表示さ 

れます。 

（ア） 

（イ） 

 
（エ）内容確認後、ライトプランの場合は「都

度振込送信確認用パスワード」、フルプラ
ンの場合は「承認用パスワード」の指定
された桁の値を入力します。 

 
（オ）    をクリックします。 確定 

 
★ハードウェアトークンのシリアル番号は、
裏面に記載されている「ＳＫＴＨ～」から
始まる英数字です。ワンタイムパスワード
は、①を押して表面に表示される６桁の数
字です。 
【表面イメージ】  【裏面イメージ】 
 
 
 
 
 
 
 

メモ 

 
★ソフトウェアトークンのシリアル番号は、
アプリケーションに表示される「ＳＫＴＳ
～」から始まる英数字です。 

 ワンタイムパスワードは、アプリケーショ
ンに表示される６桁の数字です。 
【イメージ】 
 
 
 

メモ 

当金庫のトークンは、「ソフトウェアトークン」と

「ハードウェアトークン」の２種類になります。 
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※画像はサンプル画面となりますので、実際の画面と異なる場合があります。 

 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 登録完了画面が表示され、ワンタイムパスワ
ードの利用登録が完了します。 


