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適格請求書（インボイス）発行依頼書 
 
さわやか信用金庫  御中 
 

店番    お客様番号        年      月      日 

おところ      （ＴＥＬ            －              －              ） 

 

お名前 お届印 

 
下記期間における、私（当社）が貴金庫にお支払いした手数料における適格請求書（インボイス）

の発行を依頼します。 
 

発行期間  

        年        月        日  ～              年        月        日 

 
【 金庫使用欄 】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

確
認

事
項 

交付サイクル  （ 1 ・ 3 ・ 6 ・ 12 ・ (              ) ） 
 検印 発行ＯＰ 印照合 受付 

希望交付方法  （  店頭 ・ ＤＭ ・ ＷＥＢ  ） 

「インボイス管理票」発行オペレーション（ＯＰ１０－０１２） 

入力項目 入力内容 
処理区分 「１」：インボイス管理票照会 
顧客番号 顧客番号を入力 
発行対象開始日 対象期間の開始日を入力（元号付き和暦） 
発行対象終了日 対象期間の終了日を入力（元号付き和暦） 
原店番号 僚店の顧客の場合入力 
プリント 顧客に交付する場合は原則「１」または未入力（通電プリンタ） 
・処理区分       ： 「１」（インボイス管理票照会）以外行わないこと。 
・発行対象開始日 ： オペレーション日の１４か月前月初日 ～ オペレーション日前日 
                    非営業日の入力は可能（ＷＥＢ－ＦＢの振込等があるため） 
                    未入力時はオペレーション日の前日の１年前応答日 
・発行対象終了日 ： 入力可能範囲は発行対象開始日と同様 
                    未入力時はオペレーション日の前日の応答日 
・プリント       ： 顧客へ交付の際は原則「通電プリンタ」で出力する。用紙はＡ４サイズ 
                    の白紙を使用する。 
・入力終了後、  連続  キーを押下する。 

 


