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 利用者（Public ID）の登録方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【管理機能】をクリック 

  します。 

 

② サブメニューまたはご利用メニューから【ＩＤ 

  メンテナンス】をクリックします。 

※ 管理者ＩＤでログインします。 

③ 利用者選択画面が表示されますので、新規登録 

  をクリックします。 

 

★編集をクリックすると、選択した利用者の 

 利用者情報を照会の上、利用者情報を編集することが 

 できます。 

 なお、管理者（Master ID）は自身を含む全ての利用 

 者情報の編集、利用者（PublicID）は自身の利用者 

 情報のみ編集可能です。 

 

★利用権限の詳細を設定するをクリックすると、選択 

 した利用者の利用権限を照会の上、利用者権限を変更 

 することができます。 

 なお、利用権限の変更は、管理者（MasterID）のみ 

 可能とし、承認者権限または一般者権限の利用者権限 

 をお客様ＩＤ単位に変更します。管理者（Master ID） 

 の利用権限は変更できません。 

 

★削除をクリックすると選択した利用者情報（Public 

 ID）を削除することができます。 

 なお、利用者情報の削除は管理者（Master ID）のみ 

 可能です。 

メモ 
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④ 新規登録画面が表示されますので、新規登録する 
  利用者情報を入力します。 
（ア）お客様情報を入力してください。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また 
   は「承認者」のどちらかから選択してく 
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。 
   なお、英字および数字は必ず１文字以上 
   使用することとします。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 

   利用権限が「承認者」の場合、１０桁の半角 

   数字で入力します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェックし、 
   利用不可とする場合はチェックをはずします。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込利用時、１０桁の半角数字で入 

   力します。 

 

  ◇都度振込取扱限度額 

   都度振込利用時、都度振込の一回の取扱 

   限度額を入力します。 

 

  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す場合、 

   「強制変更あり」を選択する。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、 

   「強制変更なし」を選択する。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更期間を 

   「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１年」より選択 

   する。 

   「強制変更なし」を選択した場合、変更期間は 

   選択しない。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更期間が 

   到来する何日前から変更を促すか「１０日前」 

   「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３ヶ月前」より選択 

   する。 

   「強制変更なし」を選択した場合、アラーム期間 

   は選択しない。 

 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コードを選択 

   します。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は複数選択 

   可能です。 

 

（ウ）登録をクリックします。 

 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

⑤ 登録完了画面が表示され、利用者登録が完了します。 


